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La palette des outils

Sélection (V)

Plume (P)

Crayon (N)

Bloc image (F)

Rotation (R)

Déformation (O)

Pipette (I)

Bouton (B)

Main (H)

Couleur de fond (X)

Fond et contour (défaut)

Mise en forme conteneur

Appliquer couleur/dégradé

Affichage standard (W)

Sélection directe (A)

Bloc de texte (T)

Trait (§)

Bloc cadre (M)

Mise à l’échelle (S)

Transformation manuelle (E)

Dégradé (G)

Ciseaux (C)

Zoom (Z)

Couleur de contour (X)

Mise en forme texte

Sans couleur

Aperçu (W)

Les palettes d’InDesign

Commentaires
sur la palette des 

outils

Si la palette des outils n’est 
pas présente à l’écran, utili-
sez la commande « Outils »

du menu « Fenêtre ».

Pour sélectionner un outil, cli-
quez une fois dessus, ou bien, 
appuyez sur la touche figurant 
entre parenthèses ; par exem-
ple, pour l’outil texte, appuyez 
sur la touche « t » du clavier.

Certains outils ont un petit 
triangle en bas à droite : en 
maintenant le clic sur l’outil 
on découvre alors des va-

riations (pour l’outil texte, 
on a par exemple accès 

à l’outil texte curvili-
gne).

La palette de contrôle

Si la palette de contrôle n’est pas affichée à l’écran, utilisez la commande « Contrôle »  du menu « Fe-
nêtre ». 
Formes qu’elle revêt quand l’outil texte est sélectionné et que l’on se trouve dans un bloc de texte :

Mise en forme 
caractères

(sélectionné
ici)

Police

Style

Corps

Interligne

Capitales, expo-
sants, souligné.

Petites capitales, 
indice, barré.

Crénage

Approche

Échelle verticale

Décalage vertical

Échelle horizon-
tale

Inclinaison

Mise en forme 
paragraphes

(sélectionné
ici)

Alignement Retrait gauche

Retrait gauche  
(1re ligne)

Retrait droite

Ne pas aligner/aligner 
sur la grille de ligne 

de base

Espace avant

N° de lignes en 
lettrine

Espace après

Un ou plusieurs 
caractères en 

letttrine

Les palettes d’InDesign
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Forme qu’elle revêt quand l’outil de sélection est actif, après avoir créé un bloc image

Point de 
référence

Emplacement 
par rapport à 
l’origine des 

règles

Largeur et 
hauteur du 

bloc

Conserver le 
rapport L/H

% de mise à 
l’échelle

Conserver 
proportions

mise à l’échel-
le

Rotation

Déformation

Forme qu’elle revêt quand l’outil de sélection est actif, après avoir dessiné un trait

Point de 
référence

Emplacement 
par rapport à 
l’origine des 

règles

Longueur
de ligne

Conserver le 
rapport L/H

% de mise à 
l’échelle

Conserver 
proportions

mise à l’échel-
le

Épaisseur du trait

Style du trait

La palette Pages

Cette palette permet de :
— créer, nommer, supprimer, déplacer et appliquer des maquettes ;
— insérer, supprimer et déplacer des pages ;
— naviguer à travers le document (et dans les différentes maquettes) ;
— obtenir des informations sur les blocs ;
— préparer des calques.

La palette Styles de para-
graphes/caractères

Si l’outil texte est activé et vous vous trouvez dans un bloc de tex-
te, cette palette vous permet d’attribuer des ensembles d’attri-
buts (police, style, filets, interligne…) — appelés feuilles de sty-
les — au paragraphe en cours (ou aux paragraphes/caractères 
sélectionnés). Pour obtenir la fenêtre de dialogue de définition et de 
modification des feuilles de style, cliquez sur un style dans la pa-
lette, puis cliquez sur la flèche située en haut à gauche de celle-ci.

Commande est la touche représentée sur le clavier par un trèfle  et par une pomme . 
Option est la touche du clavier qui porte le dessin  (elle est souvent accompagnée de la 

mention alt).
Majuscule est la touche avec le dessin . Il y en a souvent deux. Ne la confondez pas avec 

la touche Majuscule maintenue qui a pour dessin .

Aparté
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   

                 
                 
     

                  
   

              
                 
               
    

               
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   

                     
   

                
           

           

                   
      

               
                   
  

                 
                
             
                 
  

                
            

   

 
  

      
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   

               
              

     

                
               
      

                 
                  
                 
           

           

                 
                  
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A propos des styles

Pour créer des styles

Pour modifier des styles



Pour appliquer un style de caractère Page 1

file://localhost/c:/Program Files/Adobe/Adobe Help Center/AdobeHelpData/Cache/InDesign/4.0/fr_FR/html/page/WS40D08668-FF81-4e64-90AE-2C5AE66277FC.html16/01/2008 12:19:48

     

       
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     
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             
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     

                
               
                  
                   
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  
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       

          

              
              


          

            

             
   

             
   

               
            

              


                


               
 
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        

                
                
                   
                
                  
                
       

    
               
        

                
                  
   

                  
   

               
      

                  
                     


                 
              

                 
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                  
                  
     

           
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         


                   
             
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                

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      

                  
              
                 
                
                  
                  
   

                
     

                 
                
      

            
                
                


                

     
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     

            
            
                 
                  
       

               
               
                  
      

               
                  
        

Pour dissicier des objets de gabarit

Pour baser un gabarit sur un autre
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    

                
                  
                  
               


     

              
               
                   


                  
                
                   
       

    

             
                
                 
                 
                
         

                 
        
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      

                 
             
                
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                    
     

      

                 
              

                
               
            
            

                
            
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       

                     
   

               
               

          

              
  

             
            
        

   
                
           
     

               
                   
         

                

                
     

            

                   
             

                  
            

  

                  

 
    

Pour changer les caractères d’un bloc de texte
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    

                  
                   
                    
                

                    
                  
                    
                      
           

 
                    
                   

               
             

 
     

     
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      

                   
     

                   


      

           

                
                    
   

 
    

Pour ajouter un bloc existant au lien
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         

                 
                 


                    
      

            

 
    

Pour supprimer des liens entre des blocs de texte Page 1
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        

                      
                 
      

                    
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 
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    
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   

   

           
              

    

               
            
         

   

               
               
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                
              

   

                
               
               
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                 
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                
           

             
            
           
        
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  

                
               
                
            

               
              
              
            

       

                
         

 
       

         
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 

                 
                
                 
  

 

             
               
         

               
               
                 
                     
                 
               

                 
                
  

Importation de graphiques
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     

              
             


   

                
                
                
           

                 
                
   

       

                  
                  
               


                
                  
                  
                
        

Dessin de lignes et de polygones
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   

              
               

              
                   
        

          

                 
 

          

                
           


               
            
  

          

                
     

     

             
           

              


                
                


     

              

           

                  
           

                
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         

 
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   

              
        

         

                

              
              

                
        

               
   

                 
                  


         
      

     

              

                  
            

                 
                 
                


Pour appliquer des couleurs
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   

                  
                 
     

          

          

      

      

   

       

             
    

              
          

              
      

               


              

        

               
                
         

                  
           

       

               
               
          

                

Pour créer un dégradé
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  

                 
                     
        

         

       

                  
               
                
                  
       

     

              
           
               
                 
              

                 
 

                 

      

                

               
               
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    

                
               
               

                 
  

                
                  
                  


               
                 
              

              
                
                 

               
     

                 
                 
                 
            

               
     

                 
                    
                 
                  

                  
  

                 
   

               
                  
 

                
                  


                 
                  
  

               
                 

                    


                   
                  

Options du mode de fusion
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   

                
                 
             
 

                
                
                 
                 
          

    

                
                
  

                
              
                  
   
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    

             
            
        

                
   

              
      

             

           
           

 
   

   

      

  

Un document, trois destination

A propos des fonctions interactives
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     

                
               
              
                  
 

     

       

                 
            
             
   

            
                  
     

                  
           

                
       

               
   

                
     

               
               

Préparation d’un document en vue de l’afficher à l’écran Page 1

file://localhost/c:/Program Files/Adobe/Adobe Help Center/AdobeHelpData/Cache/InDesign/4.0/fr_FR/html/page/WSa285fff53dea4f8617383751001ea8cb3f-70b4.html16/01/2008 11:00:02

        

                
               
             
          

          

                  
     

                 
                


           

              
             

                  
 

                 


             
            
             

 
  

     

Pour générer un fichier PDF prêt pour l’impression Page 1

file://localhost/c:/Program Files/Adobe/Adobe Help Center/AdobeHelpData/Cache/InDesign/4.0/fr_FR/html/page/WSa285fff53dea4f8617383751001ea8cb3f-70ae.html16/01/2008 11:00:48

       

        

                 
              

           

         

           

Pour réaliser un contrôle en amont

Préparation d’un document en vue de l’afficher à l’écran

Pour générer un PDF prêt pour l’impression


